MINISTERSTVO VNITRA

odbor archivni spravy

C.j. AS — 113/R-2005

Pokyn feditele odboru archivni spravy MV, kterym se specifikuji podklady pro rozhodnuti o

akreditaci nebo pro prokdzani splnéni podminek stanovenych v § 61 zdkona ¢. 499/2004 Sb.,

o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o zméné nékterych zakonu (dale jen ..zakon*)

v

Cl.1

(1) Nalezitosti zadosti archivu o akreditaci jsou stanoveny v § 58 odst. 1 zdkona.

(2) Pro ptredkladani kopii evidencnich listh Narodniho archivniho dédictvi (déale jen
»NAD®) s udaji o archivaliich, o néz bude archiv pecovat (§ 58 odst. 1 pism. g)
zakona), plati, ze
a) pokud o akreditaci zada ztizovatel, ktery jiz vede zdkladni evidenci NAD (muzeum,
galerie, knihovna, pamatnik, pracoviité Akademie véd CR, archivy neakreditované ze
zakona), predkladaji se kopie evidencnich listi NAD ze zakladni evidence NAD
ziizovatele, ktery zada o akreditaci,

b) pokud o akreditaci zada vlastnik nebo drzitel archivalii ulozenych mimo archivy a
muzea, galerie, knihovny, pamatniky a pracoviité Akademie véd CR, predkladaji se
kopie evidencnich listi NAD ze zadkladni evidence Narodniho archivu nebo tizemné
ptislusného statniho oblastniho archivu,

¢) pokud o akreditaci zada ztizovatel, jehoz archivalie jsou uloZeny v jiném archivu,
predkladaji se kopie evidencnich listi NAD ze zékladni evidence tohoto archivu.

(3) Podklady pro rozhodnuti, zda archiv spliiuje podminky stanovené v § 61 zakona ¢.
499/2004 Sb., jsou specifikovany dale. Obdobné podklady se predkladaji k prokazani
splnéni podminek stanovenych v § 61 odst. 2 a 4 podle § 81 zakona ¢. 499/2004 Sb.



ClL2

Pfipravenost archivu vést zdkladni evidenci NAD podle § 16 a § 17 zdkona a podle vyhlasky

¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové

sluzbé a o zméné nékterych zakont, po strance materialni a personalni (vybaveni vypocetni

technikou a zaskoleni zaméstnancti), jakoz i shoda dodané evidence s realitou se prokazuje

zdznamem archivniho inspektora.

Cl 3

Stavebné-technické podminky uvedené v § 61 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb. se prokazuji

takto:

(a)

(b)

(c)

(d)

umisténi budovy archivu mimo oblasti ohrozené zdplavami a mimo startovaci a
pristavaci koridory letist’ se prokazuje snimkem pfislusné casti uizemniho planu obce.
Lezi-li budova archivu v blizkosti vodniho toku, je tfeba ptipojit vyjadieni ptislusSného
podniku Povodi Labe, Povodi Vltavy, Povodi Ohte, Povodi Moravy nebo Povodi
Odry nebo pftislusného obecniho ufadu; lezi-li budova v blizkosti letiste, je tfeba
pripojit vyjadieni Utadu pro civilni letectvi, Ze budova archivu leZi mimo ochranné
pasmo letiste,

umisténi archivu mimo oblasti plynného a prasného znecisténi se prokazuje vysledky
méfeni hygienické sluzby, kterd zaznamenaji koncentraci kysli¢niku sificitého,
kysli¢niki dusiku, 0zénu a prachovych castic a budou porovnany s hodnotami
stanovenymi v pfiloze A mezinarodni normy ISO/DIS 11799 Information and
documentation — Document storage requirements for archive and library materials,
nepiitomnost vodovodnich, teplovodnich, parovodnich a plynovych potrubi a destové
a splaskové kanalizace v prostordch pro umisténi archivalii se prokazuje stavebni
dokumentaci a zdznamem archivniho inspektora,

umisténi prostor pro umisténi archivalii v podzemnich podlazich nad hladinou spodni
vody se prokazuje stanoviskem Geofondu; neni-li, pak nepfitomnost spodni vody v
suterénnich prostorech pro umisténi archivalii se prokazuje zdznamem archivniho
inspektora nebo vypisem ze stavebni dokumentace o provedeni vodorovné a svislé
izolace zakladové konstrukce; zplsob vétrani prostor pro umisténi archivalii se
prokazuje zaznamem archivniho inspektora; vybaveni prostor pro umisténi archivalii

pristroji k méfeni teploty a relativni vlhkosti se prokazuje zdznamem archivniho



(e)

inspektora a zdznamy o naméfenych hodnotich (v automatizovanych systémech
méfeni a regulace vytiskem z pocitace, u zapisovacich thermohygrografti tydennim
grafem, u vlasovych nebo digitalnich thermohygrografii a pfi pouziti aspira¢niho
psychrometru dle Assmanna zapisem v méficim deniku, ktery se zapisuje nejméné 1 x
tydné),

ochrana prostor pro uloZeni archivalii s magnetickym zaznamem se prokazuje:

vypisem ze stavebni dokumentace o umisténi téchto prostor v podzemnich podlazich
jakozto feseni ochrany pted rentgenovym a ultrafialovym zatenim,

vypisem ze stavebni dokumentace o ochrané pied tcinky blesku, pficemz se
doporucuje pasivni hromosvod, jehoz svody musi byt vedeny nejméné ve vzdalenosti
10 m od depotu, v jiz stojicich budovéch nikdy blize nez 5 m,

vypisem ze stavebni dokumentace, ze elektrické instalace v depotu jsou vybaveny
vSemi stupni piepétové ochrany a zZe magnetické nosice nejsou ulozeny ve vzdalenosti
niz$i nez 2 m od jakéhokoliv elektrického zafizeni, a revizni zpravou o elektrickych
instalacich,

vypisem ze stavebni dokumentace o ochran¢ pfed elektromagnetickym rusenim, ktera
spoc€iva v provafeni vyztuze ve vhodném rastru nebo doplnéni vhodnymi ocelovymi
sitémi s definovanymi pozadavky na uzemnéni, v kompaktnosti rastru, v zajisténi
stinicich vlastnosti dvefi a oken a v ptipad¢ pozadavkl na zvySenou ochranu v pouziti
kovovych folii a kazet ve formé vnitinich obkladd,

vypisem ze stavebni dokumentace ochrané pted statickym nabojem, ktera spociva

v pouziti zafizeni pro odvod statického naboje, napt. elektricky izola¢ni podlahy pro
odvedeni naboje,

vypisem ze stavebni dokumentace dokladajicim, ze ve vzdéalenosti do 50 m od depotu
neni umisténa trafostanice,

vysledky méteni intenzity magnetického pole, pficemz naméfend hodnota by méla

odpovidat zadani zfizovatele a nikdy by neméla ptrekroc€it hodnotu 15 kA/m.



Cl. 4

Prostorové podminky uvedené v §61 odst. 3 zakona se prokazuji takto:

a)

b)

c)

d)

rozdéleni prostor archivu na prostory s pfistupem veiejnosti a na prostory bez piistupu
vetejnosti a oddéleni jejich komunikacnich tras se prokazuje stavebni dokumentaci a
zaznamem archivniho inspektora,

zaClenéni mistnosti pro pfijem a zpracovani archivalii, pro ulozeni archivalii, pro
ocistu, dezinfekci, konzervaci, restaurovani a reprografické zpracovani archivalii a pro
archivalie rezervované ke studiu do prostor bez ptistupu vetfejnosti se prokazuje
zaznamem archivniho inspektora,

existence a zaclenéni mistnosti uréené k nahlizeni do archivalii (badatelny) v ramci
prostor s pfistupem vetejnosti se prokazuje zdznamem archivniho inspektora,

existence planu ulozeni archivalii se prokazuje zdznamem archivniho inspektora.

ClL5

Bezpecnostni podminky uvedené v §61 odst. 4 zakona se prokazuji takto:

a)

b)

zpracovani bezpe¢nostni dokumentace budovy archivu (archivniho pracovisté) a
uplnost této dokumentace se prokazuje zaznamem archivniho inspektora; objektova
bezpecnost (§49 zakona ¢. 148/98 Sb., o ochran¢ utajovanych skute¢nosti a 0 zméné
n¢kterych zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisit) se prokazuje Cestnym prohlasenim
ziizovatele,

pozarni bezpecnost se prokazuje kopiemi kolauda¢niho protokolu, pozarni preventivni
prohlidky a reviznich zprav ru¢nich hasicich pfistrojii; vybaveni elektronickou pozarni
signalizaci a praSkovymi ru¢nimi hasicimi pfistroji se prokazuje zdznamem archivniho
inspektora,

vybaveni mechanickymi a elektronickymi zabezpeCovacimi zatizenimi a jejich
rozmisténi se prokazuje piislusnymi atesty a zaznamem archivniho inspektora,
priCemz za mechanické zabezpecovaci zafizeni se povazuji zatizeni vytvarejici
ptekazku, kterou je tfeba piekonat pii vniknuti do ochrdnénych prostor (mfiize,

okenice, nerozbitna skla, bezpecnostni nalepovaci folie, bezpecnostni zdmky apod.), a



d)

za elektronicka zabezpeCovaci zafizeni systémy vyrozumeéni o vniknuti do chranénych
prostor (rizné typy elektronickych zabezpecovacich systémt, kamerové systémy,
akustické poplasné systémy apod.),

umisténi vnitinich zabezpecovacich zafizeni se prokazuje pfisluSnymi atesty a
zdznamem archivniho inspektora,

rezim pouzivani kli¢t nebo stanoveni pfistupovych prav zaméstnancii se prokazuje
zdznamem archivniho inspektora nebo kopii interniho pokynu ztizovatele,

nepfietrzita ostraha prostor, v nichz jsou uloZeny narodni kulturni pamatky, se

prokazuje zaznamem archivniho inspektora.

Cl.6

Materialni podminky uvedené v § 61 odst. 5 zakona se prokazuji takto:

a)

b)

vybaveni archivu zafizenim pro pofizovani kopii archivalii a pfipadné ¢tecimi piistroji
na mikrofilmy se prokazuje zaznamem archivniho inspektora,

vybaveni archivnich prostor, vnichz jsou ulozeny archivalie, regaly a ptipadné
specidlnimi ukladacimi prostfedky se prokazuje zdznamem archivniho inspektora,
vybaveni badatelny silovymi rozvody pro pouziti pfenosnych prosttedki vypocetni
techniky (notebooky, stolni skenery apod.) se prokazuje zédznamem archivniho

inspektora.

ClL7

Finan¢ni podminky uvedené v § 61 odst. 6 zdkona se prokazuji prohlaSenim zfizovatele.

Cl. 8

Personélni podminky uvedené v § 61 odst. 7 zdkona se prokazuji takto:

a)

b)

kvalifikace pro vedouci pracovni misto v archivu obsazené zaméstnancem ziizovatele
se prokazuje ¢estnym prohlasenim ztizovatele,

poCet zameéstnancl zfizovatele zafazenych do archivu se prokazuje cCestnym
prohlaSenim zfizovatele

dostatecny pocet zaméstnanct v badatelné se prokazuje vykazem poctu badatelskych

navstév za rok a poctem badatelskych dnti podle provozniho fadu archivu.



w~

CL9

Povinnosti stanovené v § 61 odst. 8 a 9 zakona se prokazuji takto:

a) vyuzivani archivnich prostor vsouladu sjejich urenim se prokazuje kopii
kolauda¢niho rozhodnuti,

b) nosnost podlah mistnosti uréenych k ulozeni archivalii se prokazuje vypisem ze
stavebni dokumentace nebo statickym posudkem,

c) klimaticky rezim v mistnostech urenych k ulozZeni archivalii se prokazuje vysledky
mefeni teploty a relativni vlhkosti vzduchu za jedno kalendaini pololeti (tj. od 1.1. do

30.6. nebo od 1.7. do 31.12.).

Cl1. 10

Pti vyjadieni k zaddosti o koncesi podle § 68 odst. 4 a § 89 zdkona se postupuje piimérené

podle ¢l. 3 a 5.

CL 11
Archivni inspektor ma pravo nahliZet do stavebni a bezpecnostni dokumentace posuzovaného
objektu (pokud neobsahuje utajované skutec¢nosti) podle § 58 odst. 1 pism. f) zdkona a podle §
32 zékona ¢.71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni ad), ve znéni pozdéjsich predpist (resp.
od 1.1.2006 podle § 50 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad).

Cl. 12

Tento pokyn nabyva Gc¢innosti dnem vyhléaseni.

V Praze dne 24.bfezna 2005

PhDr. Vacslav Babicka, v.r.

feditel odboru archivni spravy MV



