Informace pro žadatele o zapůjčení archiválií na výstavy
Žádost se podává řediteli Státního oblastního archivu v Litoměřicích (dále jen Archiv). Žádost musí obsahovat vyjádření žadatele, že je schopen dostát Základním podmínkám pro vystavení archiválií“ (příloha č. 1). V případě nejasností ohledně podmínek pro vystavení archiválií, žadatel může kontaktovat pracovníky restaurátorské dílny. Doporučujeme žádat minimálně půl roku před konáním výstavy. 
Pokud ředitel zápůjčku povolí, Archiv uzavře s žadatelem smlouvu o zápůjčce (příloha č. 2). Žadatel je povinen archiválie pojistit na své náklady proti všem škodám. Pojistná hodnota archiválií se uvede do smlouvy o zápůjčce, není-li známá, žadatel uhradí náklady na odhad ceny archiválie.
Restaurátoři pořídí protokol o stavu archiválie před výstavou a tento záznam doplní o údaje o stavu archiválií po výstavě. K protokolu se přiloží tzv. „světelný životopis archiválie“, který vyplní vystavovatel. Protokol o stavu archiválie a Světelný životopis je součástí předávacího protokolu (příloha č. 3). Pracovníci archivu dohlíží na instalování a likvidaci výstavy a kontrolují podmínky během výstavy.
V případě zájmu o vystavování archiválií, které jsou v péči archivu na základě smlouvy o úschově, budou archiválie zapůjčeny po předložení kopie smlouvy uzavřené mezi žadatelem a vlastníkem.
Papírové a pergamenové archiválie se zpravidla půjčují maximálně na dva měsíce.
Příloha č. 1

Základní podmínky pro vystavení archiválií
Stavebně-technické podmínky:

Prostory výstavy musí být vybaveny mechanickými prostředky proti násilnému vniknutí a zcizení archiválií,
protipožární signalizací a vhodnými hasicími přístroji.
Adjustace:

Veškeré materiály, se kterými archiválie přijdou do styku, musí být chemicky stabilní a inertní.

Při adjustaci archiválií nesmí docházet k jejich namáhání.

Knihy se instalují do vitrín ve vodorovné nebo mírně šikmé poloze. Jako podložky lze použít skleněné pultíky, molitanové přířezy nebo speciální stojánky z polymetylmetakrylátu (plexisklo). Knihy jsou zavřené nebo pouze mírně rozevřené, aby nedošlo k poškození vazby a hřbetu. Listy vystavené dvoustrany mohou být přichyceny těžítkem z olůvek zašitých do tkaniny nebo pásky z inertní polyetylentereftalátové fólie (např. Melinex, Mylar, Tenolan atd.).
Jednotlivé listy (např. aktový materiál, grafické listy, plány a mapy malých rozměrů) jsou vystavovány ve vodorovné nebo svislé poloze. Jako podložka musí být použit inertní materiál (sklo, nekyselá, dřevoviny prostá lepenka či karton archivní kvality). Archiválie velkých rozměrů (mapy, plány, plakáty) je možné vystavovat svisle sepnuty mezi skly nebo ve vodorovné poloze přichycené na inertní podložku pásky polyetylentereftalátové fólie.

Listiny s pečetěmi je možné vystavovat ve vodorovné poloze nebo na šikmém pultíku. Ve svislé poloze by měly být pergamenové listiny vystavovány pouze v ochranné polyetylenfereftalátové fólii se speciálním odlehčovacím pouzdrem na pečetě. Vystavování tohoto typu archiválií ve svislé poloze by mělo být pouze výjimečné.

Sfragistický materiál (pečetě, buly) – pokud není vystavován společně s listinami – se vystavuje ve vodorovné poloze na inertní podložce. Kovové typáře nevyžadují zvláštní výstavní režim.

Při vystavování fotografií je nutné dodržovat spodní hranice požadovaných klimatických i světelných parametrů. Překrytí fotografií účinnými UV filtry je nezbytností. Barevné fotografie (archiválie) se na výstavy nepůjčují.

Klimatické podmínky:

Vystavovatel musí zajistit konstantní teplotu a relativní vlhkost.

teplota: 15-20 ± 2 ˚C
relativní vlhkost: 50% ± 5%

Světelné podmínky:
intenzita osvětlení: 50-100 luxů podle citlivosti vystavovaných archiválií

maximální emise UV záření umělých zdrojů osvětlení: 10 µW.lm-1 
maximální celková dávka absorbovaného záření během výstavy: 12 000 lxh
Příloha č. 2: Návrh smlouvy o výpůjčce 
SMLOUVA O VÝPŮJČCE

uzavřená podle ust. § 2193 a násl. Občanského zákoníku v platném znění mezi

1.1. Česká republika - Státní oblastní archiv v Litoměřicích

se sídlem: Krajská 1, 412 01 Litoměřice

zastoupený.... ředitelem

IČ: 70979464

DIČ: CZ70979464

bankovní spojení: ČNB Ústí nad Labem

číslo účtu: 2549881/0710

na straně jedné

(dále jen „půjčitel“)

a

1.2. Název instituce
se sídlem:

zastoupené....ředitelem

IČ:

DIČ:

bankovní spojení:

číslo účtu:

na straně druhé

(dále jen “vypůjčitel”)
I.
Půjčitel zapůjčuje touto smlouvou vypůjčiteli archiválie uvedené v příloze č. 1, která je nedílnou součástí této smlouvy, a to pro účely:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Doba výpůjčky se sjednává od ………………… do ……………………, resp. na dobu trvání ……………………………………………………………………………..……………., 

nebude-li dodatečně písemně dohodnuto jinak.

II.

1. Vypůjčitel se zavazuje užívat vypůjčené archiválie řádně, pouze k účelu a v místě uvedeném v této smlouvě, způsobem odpovídajícím jejich povaze, určení a stavu a za podmínek, jak je uvedeno v odst. 2 tohoto článku.

a) klimatické podmínky:

teplota: 15-20 ± 2 ºC

relativní vlhkost: 50 ± 5 %

b) světelné podmínky:

intenzita osvětlení: 50-100 lx

maximální emise UV-záření umělých zdrojů osvětlení: 
10 (W/lm

maximální celková dávka absorbovaného záření během výstavy: 12 000 lxh

2. Není-li dále dohodnuto jinak, platí rovněž podmínky uvedené v Základních podmínkách pro vystavení archiválií Státního oblastního archivu v Litoměřicích, zveřejněných na internetové adrese půjčitele: http://www.soalitomerice.cz/
3. Pojistná hodnota archiválií, které jsou předmětem výpůjčky dle této smlouvy, činí ………………. Kč, slovy: ……………………………………………………………….

resp. je uvedena položkově v příloze č. 1 této smlouvy.

III.

1. Vypůjčitel nesmí na vypůjčených archiváliích ani na jejich adjustaci provádět žádné změny ani úpravy, vyjma takových, k nimž mu půjčitel poskytl výslovný, předchozí písemný souhlas.

2. Vypůjčitel nesmí přenechat zapůjčené archiválie k užívání třetí osobě.

IV.

1. Vypůjčitel se zavazuje nahradit ztráty a veškeré škody vzniklé z jakékoliv příčiny na vypůjčených archiváliích od okamžiku jejich převzetí do jejich vrácení, včetně těch, které by se na vrácené věci vyskytly dodatečně v prokazatelné souvislosti s výpůjčkou. Za škodu se považují také nutné náklady na restaurování, jehož potřeba vznikla následkem poškození vypůjčených archiválií.

2. Není-li písemně dohodnuto jinak, je vypůjčitel povinen vypůjčené archiválie na své náklady pojistit proti všem škodám a rizikům, včetně přírodních katastrof a klimatických vlivů, na pojistné částky - hodnotu uvedenou v této smlouvě, a to od okamžiku jejich převzetí do okamžiku vrácení půjčiteli. 

3. Uzavřenou pojistnou smlouvu, z níž příjemcem pojistného plnění pro případ vzniku pojistné události bude půjčitel, předá vypůjčitel půjčiteli nejpozději 10 dnů před sjednaným započetím doby výpůjčky.  

4. Před obdržením pojistky nelze archiválie vydat k balení a transportu. 

5. Nedodržení podmínek dle odst. 2 a 3 tohoto článku se považuje za podstatné porušení smlouvy, které zakládá právo půjčitele od smlouvy s okamžitou platností odstoupit. 

6. V případě vzniku škody na zapůjčených archiváliích vypůjčitel bezodkladně písemně vyrozumí půjčitele a sepíše s ním Protokol/y o stavu archiválií při jejich vrácení půjčiteli.

7. Výši náhrady za vzniklé škody (poškození, ztrátu apod.) činí minimálně celkové náklady na restaurování poškozené archiválie, maximálně pojistná hodnota archiválií, uvedená v této smlouvě.

V.

1. Odborné zabalení archiválií a jejich transport tam i zpět a jejich vrácení půjčiteli zajistí na své náklady vypůjčitel, pokud není ujednáno jinak.

2. Půjčitel tímto výslovně upozorňuje vypůjčitele na nutnost dodržení následujících postupů s tím, že v případě nedodržení této povinnosti je vypůjčitel povinen nahradit půjčiteli event. škodu tímto vzniklou.

3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

VI.

1. Vypůjčitel zajistí na svůj náklad odborný a bezpečnostní dohled nad předmětem výpůjčky, jakož i technické zabezpečení předmětu výpůjčky, a to po celou dobu trvání výpůjčky.

2. Nebude-li písemně dohodnuto jinak, zapůjčované archiválie bude doprovázet při transportu tam i zpět pracovník půjčitele, který bude přítomen vybalení, kontrole stavu a instalaci. Před zpětným transportem pak bude přítomen deinstalaci archiválií, kontrole stavu a balení. Náklady na cestu, ubytování a diety tohoto pracovníka půjčitele hradí vypůjčitel v rozsahu dle platných předpisů.

VII.

1. Při veškerých prezentacích zapůjčených archiválií je vypůjčitel povinen uvést, že vypůjčené archiválie jsou ze Státního oblastního archivu v Litoměřicích.

2. Vypůjčené archiválie nesmí být žádným způsobem reprodukovány bez souhlasu půjčitele a vypůjčitel nesmí umožnit jejich reprodukci třetím osobám.

3. Pokud vypůjčitel vydá v souvislosti s výpůjčkou nějaké tiskoviny či jiné nosiče informací, zavazuje se přenechat půjčiteli bezplatně po dvou výtiscích či nosičích.

VIII.

1. Porušení podmínek výpůjčky dle této smlouvy se pokládá za hrubé porušení smlouvy a zakládá právo půjčitele na okamžité odstoupení od smlouvy.

2. Vypůjčitel je v takovém případě povinen zapůjčené archiválie vrátit na svůj náklad ještě před uplynutím sjednané výpůjční lhůty.

3. Půjčitel si dále vyhrazuje právo požádat v odůvodněném případě o vrácení archiválií před uplynutím doby výpůjčky. O takové skutečnosti vyrozumí vypůjčitele písemně nejméně deset dnů před požadovaným termínem vrácení.

IX.

1. Vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí Občanským zákoníkem v platném znění a dalšími, obecně závaznými právními předpisy České republiky. Soudem příslušným pro řešení sporů z této smlouvy je obecný soud půjčitele.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro každou stranu. Její nedílnou součástí je Seznam zapůjčených archiválií, včetně položkového seznamu pojistných hodnot archiválií a dokumentace o stavu archiválií.

3. Smlouva nabývá platnosti a účinnosti podpisem obou smluvních stran.

4. Smluvní strany prohlašují, že obsah smlouvy odpovídá jejich pravé vůli a na důkaz toho připojují své podpisy.

V 

V 


Dne 

Dne 



razítko půjčitele, jméno a podpis                                              razítko vypůjčitele, jméno a podpis 

              jeho zástupce                                                                               jeho zástupce
Příloha ke smlouvě č. 1 Seznam půjčených archiválií

	Název instituce
	

	Fond (název a číslo NAD)
	

	Typ a číslo evid. jednotky 
	

	Inventární číslo
	

	Signatura
	

	Popis archiválie 
	

	Časový rozsah archiválie
	

	Jiné specifikace
	

	Pojistná částka
	


Příloha č. 3

Předávací protokol

Předmětem tohoto protokolu je fyzické předání a převzetí archiválií uvedených

ve Smlouvě o výpůjčce (čj....)

uzavřené mezi

Státním oblastním archivem v Litoměřicích

a

Název instituce

Obě strany potvrzují svým podpisem, že strana předávající řádně předala a strana přebírající řádně převzala následující archiválie:

Název instituce:

Fond (název a číslo NAD):

Typ a číslo evidenční jednotky:

Inventární číslo:

Signatura:

Popis archiválie:

Časový rozsah archiválie:
Jiné specifikace:

Archiválie byly předány zástupcem půjčitele a převzaty zástupcem vypůjčitele v prostorách Státního oblastního/okresního archivu ...... dne…….



za Státní oblastní/okresní archiv ........  předal/a 




………………………………



za Název instituce převzal/a




……………………………………….

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Archiválie byly vráceny zástupcem vypůjčitele a převzaty zástupcem půjčitele v prostorách Státního oblastního/okresního archivu dne……..

za Státní oblastní archiv v Litoměřicích předala 




………………………………



za Název instituce převzal/a




……………………………………….

Příloha č. 1 předávacího protokolu

Protokol o fyzickém stavu archiválie

(Vyplňuje restaurátorské pracoviště půjčitele)

	Název instituce
	

	Fond (název a číslo NAD)
	

	Typ a číslo evid. jednotky 
	

	Inventární číslo
	

	Signatura
	

	Popis archiválie 
	

	Časový rozsah archiválie
	

	Jiné specifikace
	


Popis fyzického stavu archiválie před zapůjčením

Vypracoval(a): 

Dne

Popis fyzického stavu archiválie při vrácení

Vypracoval(a): 

Dne

Příloha č. 2 předávacího protokolu 
Protokol o vystavení archiválie – „světelný životopis“ vystavené archiválie

(Vyplňuje zástupce vypůjčitele pro každou archiválii)
	Název instituce
	

	Fond (název a číslo NAD)
	

	Typ a číslo evid. jednotky 
	

	Inventární číslo
	

	Signatura
	

	Popis archiválie 
	

	Časový rozsah archiválie
	

	Jiné specifikace
	


	Název výstavy
	

	Místo konání výstavy
	

	Datum zahájení výstavy
	

	Datum ukončení výstavy
	

	Otevírací doba  (od - do)
	

	Informace o výstavních

prostorách


	Přístup denního světla:           ano               ne

	
	UV filtry:

- okna                                     ano               ne 

- výstavní vitríny                    ano               ne

	
	Průměrná teplota:                            oC

	
	Průměrná relativní vlhkost:             %

	Intenzita osvětlení exponátů
	                       lux

	Použité zdroje 

umělého světla
	Druh:

Typ:

Emise UV záření:      .........    (W/lm

	Celková dávka absorbovaného

záření během výstavy 

(vyplní zaměstnanci restaurátorského pracoviště)
	                          lxh

	Vypracoval(a)
	

	Datum
	



