Státní oblastní archiv v Litoměřicích

Nabízí volné pracovní místo na pozici:
ARCHIVÁŘ
na dobu určitou od 1. 2. 2019, nebo dle dohody
Místo výkonu práce:
Státní okresní archiv Česká Lípa,

Střelnice 3035, 470 01 Česká Lípa
Náplň práce:

· předarchivní péče (skartační řízení, metodické dohlídky, kontroly),
· pořádání a inventarizace archivních fondů,
· vyřizování rešerší a badatelských dotazů
· zajišťování digitalizace archiválií a správa digitalizátů.
Požadujeme:

· VŠ vzdělání minimálně na úrovni Bc. (archivnictví, historie nebo příbuzný obor),
· znalost právních předpisů v oblasti archivnictví a spisové služby

· znalost práce na PC (MS Office)

· aktivní znalost německého jazyka,
· praxe v archivnictví výhodou,

· pečlivost, spolehlivost

· občanskou bezúhonnost.
Nabízíme:
· plný pracovní úvazek od 1. 2. 2019,
· pracovní poměr na dobu určitou (zástup v době mateřské a rodičovské dovolené),
· platové zařazení v 11. platové třídě (21.480,- až 32.290,-Kč dle délky odborné praxe) plus osobní příplatek,
· příjemné pracovní prostředí, pružná pracovní doba, 5 týdnů dovolené, indispoziční volno, příspěvek na stravování.
Písemné přihlášky s přiloženým profesním životopisem, kopií dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání a souhlasem se zpracováním osobních údajů pro účely výběrového řízení posílejte poštou nebo mailem do 31. 12. 2018
na adresu:
Státní oblastní archiv v Litoměřicích

Personální oddělení

Krajská 48/1, 412 01 Litoměřice

Kontaktní osoba: Ing. Lucie Faryová, tel: 477 755 982, e-mail: faryova@soalitomerice.cz
