Vzor průvodního dopisu

SOA v Litoměřicích							Název a adresa organizace
Krajská 1
412 74  Litoměřice


	č.j.				vyřizuje				dne




Věc: Návrh na výběr archiválií mimo skartační řízení

	Podle § 11 zákona č.499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, žádáme o výběr archiválií mimo skartační řízení z dokumentů uvedených v příloze. Dokumenty mají uplynulou skartační lhůtu a nejsou nadále správně či provozně potřebné k další činnosti organizace.







									podpis
					razítko		----------------------------------------------							jméno a příjmení statutárního zástupce









Příloha: soupis dokumentů navržených k výběru archíválií
Vzor soupisu navrhovaných dokumentů



Soupis dokumentů navržených k výběru archiválií

	poř.č.
	druh dokumentu
	časový rozsah

	1.
	Zápisy z porad vedení
	1995-2010

	2.
	Zápisy z valných hromad
	2001-2005

	3.
	Roční účetní uzávěrka
	1999-2004

	4.
	Výroční zpráva
	2000-2009

	5.
	Katalogy výrobků
	1996-2000



